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SOP Pelayanan Pengajuan Keberatan Dalam Perkara Upaya Hukum Perkara Sederhana
Dalam Ekonomi Syariah Yang Memenuhi Batas Waktu

'Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;

1. S1 Sederajat;

2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah|l2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya
dengan Undang-undang nomeor 50 tahun 2009;
3 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : 026/KMA/SK/II/2012 tentang
Standar Pelayanan Peradilan;
4 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan reformasi Birokrasi
Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;,
5 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 2012 tentang
Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
6 SK Dirjen Nomor 019/DjA/Hm.25/SK/I11/2014 Tentang Naskah Standar SOP
Penyelesaian Perkara yang Disahkan 24 September 2014 Tentang
Pengesahan Naskah SOP Penyelesaian Perkara;
7 Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Wangi-Wangi tentang Penyerahan
Salinan Putusan/Penetapan,;
8 Standar ISO 9001:2015 Klausul 8.5;
9 Standar SAPM PA/MS Std 3.30.1
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Permintaan Produk Pengadilan Aplikasi SIPP, Instrumen, Buku kendali
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

FM/AP/03/04, FM/AP/30/01




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan i i
. .| Petugas . Majelis
Petugas Meja || Kasir Meja I Panitera | Ketua Hakim PP JS/JSP  Kelengkapan | Waktu Qutput
x| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 12 13
1. | Menerima Blanko
permohonan permohon 10 Surat permohonan
pengajuan keberatan an ; pengajuan
+ menit
pengajuan keberatan
keberatan
2. Memeriksa +
kelengkapan berkas
keberatan r- l Berkas 10me Berkas keberatan
Keberatan nit telah diteliti
3 Menaksir panjar
biaya perkara A 4
keberatan SKUM 10 Shp penyetoran ke
menit Bank
4 | Menerima panjar Slip
biaya perkara dan Ej penyetora
mencatat dalam :
buku keuangan et 15'.]18 SKUM
Bank, nit
perkara
Jurnaldan
BIKP
5 | Membuat dan
menandatangani
Akta pernyataan e:\kt:ma 15me Akta pernyataan
keberatan serta A P :‘1 o keberatan sudah
menyerahkan akta keberatan ditandatangani
tersebut kepada
pemohon
6 Mencatat tanggal v
akta pernyataan |
keberatan dalam Permyataan
buku register BLfklu W it keberatan telah
gugatan sederhana register L tercatat
dan menginput
dalam SIPP
7 | Menunjuk dan
merintahkan JSP
untuk 3 Instrumen |
memberitahukan I penunjuka . Surat penunjukan
menit
permohanan nJsP
keberatan kepada
termohon
8 | Membuatsuratpembe Surat R
; claas
ritahuankeberatanda I permohon )

. . 15 pemberitahuan dan
zﬁnyatrzpaianmemor S menit penyampaian
S memori keberatan

keberatan
9 | Mengajukanpencaira
nbiayapemberitahuan 2. lgit;:r;in Smen | Instrumen perintah
danpenyampaianme E.F g it pencairan
2 pencairan
morikeberatan
10 Mgmhbayakrb:;ayapen;b o =
Sulhesn ?mtan perintah : Bukti pencairan
anpenyampaianmem pencairan menit
orikeberatan
1 Melakw'nakan —
pemberitahuankeber P : 180 Relaas
P v emberita . .
atandanpenyampaian huan menit Pemberitahuan
memorikeberatan |
12 | Mencatattanggalpem .
beritahuandantanggal
penyampaianmemori A Tanggal
kedalam register Register 10. pembentahugn dan
gugatanperkaraekon menit penyampaian
omisyariahdanmengi tercatat
nputdalamaplikasi
SIPP




13 | Menerimakontramem kontra 5 Tandls bockis kona
orikeberatan memori ’ Shee enma. SR
Gidioraten menit memori
14 | Mencatattanggalpene
. 9gap: i Tanggal
rimaankontramemorik : 15 ;

. Register - penerimaan kontra
edalam register menit Sk
gugatansederhana — SRIENRE SR

15 | MembuatPenetapan | Berkas
Majelis Hakim perkarada Smen
n ne PMH
instrument
PMH
16 | Membuat penunjukan Berkasper 10
Panitera Pengganti I-!LI kar:p Menit Penunjukan PP
17 | Membuat Penetapan I
Hari Sidang
Berkas 5
E":l Perkara menit i
Membuat,
18 membac:akgndanmen ] BerkasPer 15
andatanganiputusans _ Putusan
, kara menit
ertamenginputkedala
maplikasi SIPP
19 | Mengisi instrument ;
pemberitahuanputusa etrumen | | ) Amar Putusan
nuntukparapihak | menit
20 | Melaksanakanpembe " i
ritahuandanmenyera e rsmiz 180 Relaas
hkanrelaas PBT pe;]n = menit pemberitahuan
kepada PP uan
21 | Melakukan minutasi
dan memasukan
tanggal minutasi ke v Berkas 10me Berkas Perkara
aplikasi SIPP dan perkara nit telah diminutasi
menyerahkannya ke
meja Il |
22 | Melengkapi isi
g apu:ﬂ.an data Instrumen
pada buku register y 10me " -
dan p Register telah terisi
perkara sederhana I regisier nit
23 | Menyerahkan berkas * 5 Berkas perkara
perkara ke meja lll Berkas men telah diterima di
untuk diarsipkan perkara it meja Il

Waktu yang diperlukan : 575 menit ( 9 jam 35 menit)




